
ORGANISATORISCHE HINWEISEFAX 0234 703507

ANMELDUNG

www.anwaltsinstitut.de
Gemeinnützige Einrichtung der Bundesrechtsanwaltskammer, 
Bundesnotarkammer, Rechtsanwaltskammern und Notarkammern. 

Kontakt

Deutsches Anwaltsinstitut e. V.
Fachinstitut für Kanzleimanagement
Gerard-Mortier-Platz 3, 44793 Bochum
Tel. 0234 970640, Fax 0234 970647218
Kanzleimanagement@anwaltsinstitut.de
Vereinsregister des Amtsgerichts Bochum: VR-Nr. 961

Veranstaltungsdauer

4,5 Zeitstunden

beA: So geht‘s – Alles, was Sie über Ihr Postfach wissen 
müssen! 

Kostenbeiträge: 
225,– € (USt.-befreit) 
185,– € (USt.-befreit) für Mitglieder der  
kooperierenden Rechtsanwaltskammern.

Veranstaltungsort/-datum

Veranstaltungsnummer

Name, Vorname

Kanzlei/Firma

 RA/in	  Notar/in		   Mitarbeiter/in
 FA/in für 			 

Straße 

PLZ, Ort

E-Mail
   �DAI-Newsletter – Jetzt anmelden

	 �Ich möchte den kostenlosen DAI-Newsletter abonnieren, mit dem ich per E-Mail über weitere 
aktuelle Veranstaltungen informiert werde. Dieses Abonnement kann jederzeit mit einer 
kurzen Nachricht widerrufen werden, z.B. per E-Mail an datenschutz@anwaltsinstitut.de

Unterschrift	  		
Es gelten die Teilnahmebedingungen des Deutschen Anwaltsinstituts e. V., die auf  
www.anwaltsinstitut.de abrufbar sind und Ihnen auch mit der Anmeldebestätigung zugehen.
Uns übermittelte Daten werden maschinell zur Abwicklung Ihrer Seminarbuchung und zur 
Information über weitere Veranstaltungen verarbeitet. Die Namens- und Anschriftendaten 
werden über die Teilnehmerliste den anderen Seminarteilnehmern zugänglich gemacht 
und an das mit dem Postversand beauftragte Unternehmen übermittelt. Wünschen Sie kei-
ne Information über weitere DAI-Veranstaltungen, teilen Sie uns dies bitte kurz mit, z. B. per 
E-Mail an datenschutz@anwaltsinstitut.de

Melden Sie sich bequem online an auf  
www.anwaltsinstitut.de 

Für die Präsenzveranstaltungen können Sie alternativ 
folgendes Formular zur Anmeldung nutzen:

Inhalt

Ab 1. Januar 2022 sind alle Rechtsanwältinnen und Rechts-
anwälte bundesweit verpflichtet, vorbereitende Schrift-
sätze und deren Anlagen sowie schriftlich einzureichende 
Anträge und Erklärungen bei den Gerichten ausschließlich 
elektronisch einzureichen. Achtung: Diesen Zeitpunkt 
können die Bundesländer für ihre Gerichtsbarkeit vorzie-
hen. Von dieser Möglichkeit hat Schleswig-Holstein für die 
dortige Arbeitsgerichtsbarkeit bereits Gebrauch gemacht. 
Bei den Arbeitsgerichten in Kiel, Flensburg, Neumünster, 
Elmshorn und Lübeck sowie bei dem Landesarbeitsgericht 
Schleswig-Holstein in Kiel müssen Rechtsanwälte bereits 
seit dem 01.01.2020 ihre Schriftsätze und deren Anlagen 
ausschließlich elektronisch einreichen.

Bremen zieht nun zum 1. Januar 2021 mit dem obligato-
rischen elektronischen Rechtsverkehr für Anwältinnen und 
Anwälte mit den Arbeitsgerichten, dem Finanzgericht und 
dem Sozialgericht nach. 

Die Referenten haben sich intensiv mit dem „Echt-Betrieb“ 
in Schleswig-Holstein und den dort auftretenden Proble-
men sowie den technischen und rechtlichen Anforderun-
gen an die einzureichenden elektronischen Schriftsätze 
auseinandergesetzt.

In der Veranstaltung „beA: So geht‘s – Alles, was Sie über 
Ihr Postfach wissen müssen!“ zeigen Ihnen unsere erfah-
renen Referenten anhand praktischer Fälle live in einer 
speziellen Schulungsumgebung alle Arbeitsläufe im elek-
tronischen Rechtsverkehr mit Gerichten und Kollegen. 
Die Veranstaltung richtet sich sowohl an Rechtsanwälte als 
auch an alle Mitarbeiter.

Fachinstitut für Kanzleimanagement

22. Oktober 
Potsdam  
8. November 
Düsseldorf  
25. November 
Bremen  
29. November 
Kiel
3. Dezember 
Hamburg 
6. Dezember 
Kiel 

10. Dezember  
Lahnstein (bei Koblenz)  
13. Januar  
Saarbrücken
14. Januar 
Zweibrücken 
22. Januar 
Braunschweig  
28. Januar  
Nürnberg 

21. Oktober 
Online/Berlin  
9. November 
Online/Bochum 

9. Dezember 
Online/Heusenstamm

Hybrid: Live-Stream und Präsenz

Präsenz 

beA: So geht’s – Alles, was Sie 
über Ihr Postfach wissen müssen!



VERANSTALTUNGSHINWEISE

DEUTSCHES ANWALTSINSTITUT E.  V.

Berlin,21. Oktober 2021
DAI-Ausbildungscenter, 13.00 – 18.00 Uhr   
Nr. 264070
in Zusammenarbeit mit den RAK Berlin & Brandenburg

Potsdam, 22. Oktober 2021	
Seminaris Seehotel, 9.00 – 14.00 Uhr · Nr. 264081
in Zusammenarbeit mit den RAK Berlin & Brandenburg

Düsseldorf, 8. November 2021
Hilton, 13.00 – 18.00 Uhr · Nr. 264082
in Zusammenarbeit mit der RAK Düsseldorf 

Bochum, 9. November 2021
Neues DAI-Ausbildungscenter, 9.00 – 14.00 Uhr  Nr. 264071
in Zusammenarbeit mit der RAK Hamm

Bremen, 25. November 2021
Atlantic Hotel an der Galopprennbahn, 9.00 – 14.00 Uhr  
Nr. 264078
in Zusammenarbeit mit der RAK Bremen

Kiel, 29. November 2021
Haus des Sports, 13.00 – 18.00 Uhr · Nr. 264109
in Zusammenarbeit mit der Schleswig-Holsteinischen RAK

Hamburg, 3. Dezember 2021
Hyperion Hotel, 13.00 – 18.00 Uhr · Nr. 264079
in Zusammenarbeit mit der RAK  Hamburg 

Kiel, 6. Dezember 2021
Haus des Sports, 13.00 – 18.00 Uhr · Nr. 264087
in Zusammenarbeit mit der Schleswig-Holsteinischen RAK

Heusenstamm, 9. Dezember 2021
DAI-Ausbildungscenter, 13.00 – 18.00 Uhr · Nr. 264072
in Zusammenarbeit mit den RAK Frankfurt am Main & Bamberg

Lahnstein (bei Koblenz), 10. Dezember 2021
Wyndham Garden Lahnstein Koblenz, 9.00 – 14.00 Uhr  
Nr. 264085
in Zusammenarbeit mit der RAK Koblenz 

Saarbrücken, 13. Januar 2022
Mercure Hotel Saarbrücken Süd, 9.00 – 14.00 Uhr  
Nr. 264084
in Zusammenarbeit mit der RAK des Saarlandes 

Zweibrücken, 14. Januar 2022
Romantik Hotel Landschloss Fasanerie, 9.00 – 14.00 Uhr 
Nr. 264083
in Zusammenarbeit mit der Pfälzischen RAK Zweibrücken 

Braunschweig, 22. Januar 2022
Michel Hotel, 9.00 – 14.00 Uhr · Nr. 264080
in Zusammenarbeit mit der RAK Braunschweig

Nürnberg, 28. Januar 2022
Arvena Park Hotel, 9.00 – 14.00 Uhr · Nr. 264086 
in Zusammenarbeit mit der RAK Nürnberg

21. Oktober 2021
Online, 13.00 – 18.00 Uhr   
Nr. 264074*

9. November 2021
Online, 9.00 – 14.00 Uhr   
Nr. 264075*

9. Dezember 2021
Online, 13.00 – 18.00 Uhr   
Nr. 264076*

+++   Live-Stream und Präsenz   +++  

Einige dieser Fortbildungen finden als Hybrid-Veranstaltung 
statt. Sie haben die Wahl: Nehmen Sie online im DAI eLearning 
Center oder, wenn es die Pandemielage zulässt, vor Ort teil. 
Natürlich haben Sie als Online-Teilnehmer/in ebenso die 
Möglichkeit, Ihre Fragen an die Referenten zu stellen. Wir 
begleiten Sie in einem Textchat durch die Veranstaltung und 
bringen Ihre Fragen in die Veranstaltung ein. Während der 
Vorträge verfolgen Sie in Ihrem Browser die Referenten im 
Video, die Präsentationsfolien sowie die Interaktion im Chat.

Aktuell 

 keine freien 

Plätze

Live-Stream

Präsenz 

* �Ermäßigter Kostenbeitrag für Mitglieder der kooperierenden 
Rechtsanwaltskammern

Referenten

Frank Klein, Rechtsanwalt, Geschäftsführer der 
Schleswig-Holsteinischen Rechtsanwaltskammer und 
Schleswig-Holsteinischen Notarkammer, Schleswig

Andreas Kühnelt, Rechtsanwalt und Notar, Fachanwalt für 
Erbrecht, Mediator, Kiel

Arbeitsprogramm

Wir zeigen Ihnen live 

1.	� Das Erzeugen der elektronischen Dokumente 
(Dateiformate, Durchsuchbarkeit, Einbettung von 
Schriftarten, Bezeichnung der Dateien, Anlagen) und 
die Einhaltung der Schriftform

2.	� Den Einsatz der elektronischen Unterschrift 
im Unterschied zur Nutzung des sicheren 
Übermittlungsweges

3.	� Die für die Nutzung des beA notwendigen Rechte und 
Zertifikate

4.	� Die Kommunikation mit Gerichten und Kollegen

5.	� Die Zustellung von Schriftsätzen und das Erteilen von 
Empfangsbekenntnissen

6.	� Die Zustellung von Schriftsätzen an Kollegen

7.	� Die elektronischen Anträge im Mahnbescheids- und 
Vollstreckungsverfahren

8.	� Den rechtsicheren Umgang mit Vollmachten


